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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок оформления 
возникновения, приостановления и прекращения отношений между АНО СПО 
«Цифровой колледж «Синергия» (далее -  Колледж) и обучающимися и (или) 
родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся 
по образовательным программам среднего профессионального образования 
(далее – образовательная программа). 

1.2. Настоящие положение разработано в соответствии с  
- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  
- Приказом Министерства просвещения РФ от 24 августа 2022 г. № 762 

"Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования";  

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
01.07.2013 № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
26.08.2020 № 438 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по основным программам профессионального 
обучения»;  

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
26.08.2021 № 604 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода 
обучающихся в случае прекращения деятельности организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам среднего профессионального образования, аннулирования 
соответствующей лицензии, лишения ее государственной аккредитации по 
соответствующей образовательной программе или истечения срока действия 
свидетельства о государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе в другие организации, осуществляющие 
образовательную деятельность по образовательным программам среднего 
профессионального образования»;  

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
26.08.2021 № 605 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода 
обучающихся в случае приостановления действия лицензии в другие 
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образовательные организации, осуществляющие образовательную деятельность 
по имеющим государственную аккредитацию программам среднего 
профессионального образования»;  

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
06.08.2021 № 533 «Об утверждении порядка перевода обучающихся в другую 
образовательную организацию, реализующую образовательную программу 
среднего профессионального образования»;  

- Приказом Минобрнауки России N 845, Минпросвещения России № 369 
от 30.07.2020 «Об утверждении Порядка зачета организацией, осуществляющей 
образовательную деятельность, результатов освоения обучающимися учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 
образовательных программ в других организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность»; 

- Уставом Колледжа. 
 

2. Основания и порядок оформления возникновения образовательных 
отношений  

 
2.1. Основанием возникновения образовательных отношений между 

Колледжем и обучающимся и (или) родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося является приказ директора Колледжа о 
приеме лица на обучение в Колледж или для прохождения промежуточной 
аттестации и (или) государственной итоговой аттестации.  

2.2. Образовательные отношения в Колледже возникают в связи с: 
- приемом обучающегося на обучение (в том числе по договорам об 

оказании платных образовательных услуг и договорам о целевом обучении);  
- восстановлением обучающегося в число обучающихся Колледжа, 

отчисленных по инициативе обучающегося либо по инициативе Колледжа, на 
образовательные программы в соответствии с Лицензией Колледжа на оказание 
образовательных услуг;  

- приемом обучающегося на программу обучения в связи с переводом из 
другой образовательной организации для продолжения образования, в том 
числе сопровождающееся переходом с одной образовательной программы на 
другую, по всем формам обучения, а также с их сменой.  

2.3. В случае приема на обучение за счет средств физических и (или) 
юридических лиц изданию приказа о приеме лица на обучение в Колледж 
предшествует заключение договора об оказании платных образовательных 
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услуг в установленном законодательством Российской Федерации порядке с 
учетом положений Федерального закона «Об образовании».  

Форма договора размещена на сайте Колледжа. 
2.3. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается 

между Колледжем, в лице директора, и лицом, зачисляемым на обучение (его 
законными представителями) или физическим и (или) юридическим лицом, 
имеющим намерение заказать либо заказывающее платные образовательные 
услуги для себя или иных лиц.  

2.4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации об образовании и локальными 
нормативными актами Колледжа, возникают у лица, принятого на обучение, с 
даты, указанной в приказе директора Колледжа о приеме на обучение.  

2.5. Прием на обучение в Колледж по программам среднего 
профессионального образования проводится в соответствии с Правилами 
приема в АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия», утверждаемыми 
ежегодно директором Колледжа.  

Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 
детей и взрослых, дополнительным профессиональным программам и по 
основным программам профессионального обучения проводится в 
соответствии с Положением об организации образовательного процесса по 
программам дополнительного образования, дополнительного 
профессионального образования и профессионального обучения в АНО СПО 
«Цифровой колледж «Синергия», утвержденным директором Колледжа.  

Восстановление обучающегося в число обучающихся Колледжа и прием 
на обучение в связи с переводом из другой образовательной организации для 
продолжения образования, в том числе сопровождающееся переходом с одной 
образовательной программы на другую, по всем формам обучения, а также с их 
сменой проводится в соответствии с Положением о порядке и основании 
перевода, отчисления и восстановления обучающихся АНО СПО «Цифровой 
колледж «Синергия», утвержденным директором Колледжа.  

 2.6. Требования к оформлению договора об оказании платных 
образовательных услуг установлены Положением о порядке оказания платных 
образовательных услуг АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия».  

 
3. Основания и порядок приостановления образовательных отношений  

 
3.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае 

предоставления обучающемуся академического отпуска в соответствии 
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приказом Минобрнауки России от 13.06.2013г. № 455 «Об утверждении 
Порядка и оснований предоставления академического отпуска обучающимся».  

3.2. Академический отпуск предоставляется обучающемуся в связи с 
невозможностью освоения образовательной программы (далее - 
образовательная программа) по медицинским показаниям, семейным и иным 
обстоятельствам на период времени, не превышающий двух лет.  

3.3. Академический отпуск предоставляется обучающемуся 
неограниченное количество раз. 

3.4. Основанием для принятия решения о предоставлении обучающемуся 
академического отпуска является личное заявление обучающегося, а также 
заключение врачебной комиссии медицинской организации (для 
предоставления академического отпуска по медицинским показаниям), 
повестка военного комиссариата, содержащая время и место отправки к месту 
прохождения военной службы (для предоставления академического отпуска в 
случае призыва на военную службу), другие документы, подтверждающие 
основание предоставления академического отпуска (при наличии).  

Форма заявления находится в Приложении 2. 
3.5. Приостановление образовательных отношений оформляется 

приказом директора Колледжа, который издается в течение трех рабочих дней 
после принятия решения о приостановлении образовательных отношений с 
обучающимся или родителем (законным представителем) 
несовершеннолетнего обучающегося.  

3.6. Изданию приказа о приостановлении образовательных отношений с 
обучающимся, принятым на обучение по договору об оказании платных 
образовательных услуг или по договору на целевое обучение, предшествует 
заключение соответствующего дополнительного соглашения к договору.  

3.7. При приостановлении образовательных отношений между 
Колледжем и обучающимся, обучающийся не допускается к образовательному 
процессу и освобождается от обязанностей, связанных с освоением им 
образовательной программы, а также от оплаты обучения (по договорам об 
оказании платных образовательных услуг) в течение срока, установленного в 
приказе и (или) дополнительном соглашении к договору об обучении.  

3.8. Приостановление образовательных отношений вступает в силу в 
день, следующий за изданием приказа директора Колледжа, если иное не 
установлено в приказе. 
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3.9. Для возобновления образовательных отношений необходимо 
письменное заявление обучающегося, после которого заключается 
дополнительное соглашение к договору и издается приказ директора Колледжа.  

Форма заявления находится в Приложении 3. 
 

4. Основания и порядок изменения образовательных отношений  
 

4.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий 
получения обучающимся образования по конкретной образовательной 
программе, реализуемой Колледжем, повлекшего за собой изменение взаимных 
прав и обязанностей обучающегося и Колледжа:  

- при переходе обучающегося с одной образовательной программы на 
другую;  

- при изменении формы обучения; 
- при переходе с платной основы на бесплатную основу (при наличии);  
- при переходе на обучение по индивидуальному учебному плану в 

рамках ускоренного обучения, в пределах осваиваемой образовательной 
программы (при наличии соответствующих оснований).  

Формы заявлений находятся в Приложении 4. 
4.2. Алгоритм перехода обучающегося с одной образовательной 

программы на другую, изменения формы обучения и перехода на обучение по 
индивидуальному учебному плану в рамках ускоренного обучения, в пределах 
осваиваемой образовательной программы (при наличии соответствующих 
оснований) описан в Положении о порядке и основании перевода, отчисления и 
восстановления обучающихся АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия», 
утвержденным директором Колледжа. 

4.3. Образовательные отношения могут быть изменены как по 
инициативе обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося по его заявлению в письменной форме, 
так и по инициативе Колледжа.  

4.4. Изменение образовательных отношений оформляется приказом 
директора Колледжа.  

4.5. Если образовательные отношения, подлежащие изменению, возникли 
в связи с заключением с обучающимся договора об оказании платных 
образовательных услуг или договора на целевое обучение, изданию приказа 
директора Колледжа предшествует заключение соответствующего 
дополнительного соглашения к договору на основании заявления, 
подписанного обучающимся.  
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4.6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации об образовании и локальными 
нормативными актами Колледжа, изменяются с даты издания приказа 
директора Колледжа или с иной, указанной в нем даты.  

 
5. Основания и порядок прекращения образовательных отношений 

 
5.1. Образовательные отношения между Колледжем и обучающимся и 

(или) родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 
обучающегося прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 
Колледжа по следующим основаниям:  

- в связи с получением образования (завершением обучения);  
- досрочно в связи с отчислением по инициативе обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в 
том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 
образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность;  

- досрочно в связи с отчислением обучающегося по инициативе 
Колледжа:  

а) в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, 
отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 

б) в случае невыполнения обучающимся обязанностей по 
добросовестному освоению образовательной программы и выполнению 
учебного плана;  

в) в случае установления факта нарушения порядка приема, повлекшего 
по вине обучающегося его незаконное зачисление в Колледж;  

г) просрочки оплаты стоимости образовательных услуг, если обучение 
осуществляется на основании договора об оказании платных образовательных 
услуг;  

д) в связи с невозможностью надлежащего исполнения обязательств по 
оказанию образовательных услуг вследствие действий (бездействия) 
обучающегося;  

- досрочно по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 
Колледжа, в том числе в случае ликвидации Колледжа;  

- по судебному решению. 
5.2. Прекращение образовательных отношений оформляется приказом 

директора Колледжа.  
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5.3. Если образовательные отношения, подлежащие прекращению, 
возникли в связи с заключением с обучающимся и (или) его родителями 
(законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося договора 
об оказании платных образовательных услуг или договора на целевое обучение, 
такой договор расторгается в установленном порядке на основании приказа 
директора Колледжа об отчислении обучающегося.  

5.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, 
в том числе материальных, обязательств обучающегося перед Колледжем. 
Досрочно образовательные отношения прекращаются по заявлению 
обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося. На заявлении ставится резолюция 
директора об отчислении из Колледжа. 

5.5. При досрочном прекращении образовательных отношений 
Колледжем, в трехдневный срок после издания распорядительного акта об 
отчислении обучающегося, отчисленному лицу выдается справка об обучении в 
соответствии с ч.12 ст. 60 Федерального закона «Об образовании в Российской 
Федерации» и Положением о порядке и основании перевода, отчисления и 
восстановления обучающихся АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия». 

5.6. Права и обязанности обучающихся, предусмотренные 
законодательством об образовании, Уставом Колледжа, иными локальными 
нормативными актами Колледжа, прекращаются с даты Его отчисления из 
Колледжа. 

5.7. В случае, когда с обучающимся или его родителями (законными 
представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об 
оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении 
образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа 
об отчислении обучающегося из Колледжа.  

5.8. Колледж, его Учредитель в случае досрочного прекращения 
образовательных отношений по основаниям, не зависящим от воли Колледжа, 
обязан обеспечить перевод обучающихся в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность, и исполнить иные 
обязательства, предусмотренные договором об оказании платных 
образовательных услуг.  

5.9. В случае прекращения деятельности Колледжа, а также в случае 
аннулирования у нее лицензии на право осуществления образовательной 



9 

 

деятельности Учредитель Колледжа обеспечивает перевод обучающихся с 
согласия обучающихся и (или) родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся в другие образовательные организации, 
реализующие соответствующие образовательные программы. Порядок и 
условия осуществления перевода обучающихся устанавливаются Федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
образования. 

 
6. Заключительные положения 

 
6.1. Настоящий Порядок вступает в юридическую силу с момента его 

утверждения приказом директора Колледжа.  
6.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации, Уставом и иными локальными нормативными актами Колледжа.  

6.3. Изменения и дополнения к настоящему Порядку принимаются в 
порядке, предусмотренном действующим законодательством, в том числе в 
случае введения в действие нормативных актов, дополнительно регулирующих 
порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 
отношений между образовательной организацией и обучающимися и (или) 
родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся 
и вводятся приказом директора Колледжа.  

6.4. Настоящий Порядок после вступления в юридическую силу 
действуют до его отмены или принятия нового Порядка по приказу директора 
Колледжа. 

 
 

Положение разработал 
Зам.директора по УВР 

 

 
А.Ю.Сидорова 
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Приложение 1 

ФОРМА заявления о прекращении/приостановлении образовательных 

отношений совершеннолетних 

 Директору 
АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия» 
 
_______________________________________ 

ФИО заявителя полностью 
обучающегося группы ____________ 
специальности _______________________ 

код и наименование специальности 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
 

 
 ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
Я ______________________________________________________________,  

Фамилия, имя отчество полностью 
прошу приостановить образовательные отношения по договору об оказании 
платных образовательных услуг № ______________ от ________________, 
заключенного между мной и АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия» на 
оказание образовательных услуг по _____________________________________  

                                                                     наименование программы обучения 
____________________________________________________________________ 
в связи с ____________________________________________________________ 

указать причину 
с «____» _____________20 ____ г. по «____» _____________20 ____ г. 
 
 
 
 
«______»________  20 ___ г.        

    _____________________ 
           (подпись обучающегося) 
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ФОРМА заявления о прекращении/приостановлении образовательных 
отношений родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося 
 

 Директору 
АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия» 
 
_______________________________________ 

ФИО родителя (законного представителя) полностью 
паспорт серия ________ номер __________ 
выдан _________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
 

 
 ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
Я ______________________________________________________________,  

Фамилия, имя отчество полностью 
являясь законным представителем несовершеннолетнего 
____________________________________________________________________ 

Фамилия, имя отчество обучающегося полностью 
прошу приостановить образовательные отношения по договору об оказании 
платных образовательных услуг № ______________ от ________________, 
заключенного между мной и АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия» на 
оказание образовательных услуг по _____________________________________  

                                                                     наименование программы обучения 
____________________________________________________________________ 
в связи с ____________________________________________________________ 

указать причину 
с «____» _____________20 ____ г. по «____» _____________20 ____ г. 
 
 
 
 
__________________       __________________ 
            дата         подпись 
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Приложение 2 
ФОРМА заявления на академический отпуск 

 
 Директору 

АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия» 
 
_______________________________________ 

ФИО заявителя полностью 
обучающегося группы ____________ 
специальности _______________________ 

код и наименование специальности 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
Прошу предоставить мне академический отпуск с «___» _________20 __ г. 

на ___________________________ по ____________________________________ 
указать период (1 год, 6 месяцев и т.д)         указать причину (медицинские показатели,  
_______________________________________________________________________________. 

по семейным обстоятельствам) 
Соответствующие документы прилагаются: 
1. __________________________________________________________________ 
2. __________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
«______»________  20 ___ г.        

    _____________________ 
           (подпись обучающегося) 
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ФОРМА заявления на продление академического отпуска 
 

 Директору 
АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия» 
 
_______________________________________ 

ФИО заявителя полностью 
обучающегося группы ____________ 
специальности _______________________ 

код и наименование специальности 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
Прошу продлить мне академический отпуск с на ______________________  
                                                                       указать период (1 год, 6 месяцев и т.д)          

с «____» _____________20 ____ г. по причине ____________________________ 
____________________________________________________________________ 

указать причину предоставления академического отпуска 
 
Академический отпуск был предоставлен по причине 
____________________________________________________________________ 

указать причину предоставления академического отпуска 
 
 
 
Приложение: 
    1. 
 
 
 
   
«______»________  20 ___ г.        

    _____________________ 
           (подпись обучающегося) 
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Приложение 3 
 

ФОРМА заявления на выход из академического отпуска 
 

 Директору 
АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия» 
 
_______________________________________ 

ФИО заявителя полностью 
обучающегося группы ____________ 
специальности _______________________ 

код и наименование специальности 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
Прошу считать меня приступившим к занятиям после академического 

отпуска с «____» _____________20 ____ г., в котором я находился с «____» 
_____________20 ____ г. по «____» _____________20 ____ г. по 
____________________________________________________________________ 

указать причину предоставления академического отпуска 
 
 
 
 
 
«______»________  20 ___ г.        

    _____________________ 
           (подпись обучающегося) 
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Приложение 4 
 

ФОРМА заявления при переходе обучающегося с одной образовательной 
программы на другую 

 
 Директору 

АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия» 
Семенову С.Н. 
_______________________________________ 

ФИО заявителя полностью 
обучающегося группы ____________ 

 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
Я, ____________________________________________________________, 

обучающийся по образовательной программе_____________________________ 
____________________________________________________________________ 

(указать код, наименование образовательной программы) 
(форма обучения - __________, основа обучения -______________________, 
курс - ____) в связи с __________________________________________________ 
________________________________________________________________, 

(указать причину перевода) 
руководствуясь п. 13 ч. 1 ст. 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», прошу перевести меня для 
получения образования по другой образовательной программе, а 
именно:_____________________________________________________________ 

(указать код, наименование образовательной программы) 
 (форма обучения - __________, основа обучения - ____________, курс - ___). 
 
 
 
 
Приложение: 
    1. Копия зачетной книжки. 
   
«______»________  20 ___ г.        

    _____________________ 
           (подпись обучающегося) 

 

about:blank
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ФОРМА заявления при изменении формы обучения 

 
 Директору 

АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия» 
Семенову С.Н. 
_______________________________________ 

ФИО заявителя полностью 
обучающегося группы ____________ 

 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
Я, ____________________________________________________________, 

обучающийся по образовательной программе_____________________________ 
____________________________________________________________________ 

(указать код, наименование образовательной программы) 
прошу перевести меня с _____________ формы обучения на ________________  
                                                    (очной, очно-заочной)                                            (очную, очно-заочную) 
форму обучения в связи с ______________________________________________ 
____________________________________________________________________. 

(указать причину перевода) 
 
 
 
«______»________  20 ___ г.        

    _____________________ 
           (подпись обучающегося) 
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ФОРМА заявления при переходе на обучение по индивидуальному 
учебному плану в рамках ускоренного обучения, в пределах осваиваемой 

образовательной программы 
 

 Директору 
АНО СПО «Цифровой колледж «Синергия» 
Семенову С.Н. 
_______________________________________ 

ФИО заявителя полностью 
обучающегося группы ____________ 

 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ. 

Я, ____________________________________________________________, 
обучающийся по образовательной программе_____________________________ 
____________________________________________________________________ 

(указать код, наименование образовательной программы) 
(форма обучения - __________, основа обучения -______________________, 
курс - ____) в связи с __________________________________________________ 
____________________________________________________________________, 

(указать причину перевода) 
руководствуясь п. 13 ч. 1 ст. 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», прошу перевести меня для 
получения образования по индивидуальному учебному плану по 
образовательной программе____________________________________________ 

(указать код, наименование образовательной программы) 
_______________________________________________________________________________. 
 
 
Приложение: 
    1. 
   
«______»________  20 ___ г.        

    _____________________ 
           (подпись обучающегося) 

 
 
  
 

about:blank

	1. Общие положения
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